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DESCRICAO DO TIPO DE PROCESSO

Nome do Tipo de Processo: RECOMENDAGCAO DA AUDITORIA INTERNA

Descrigao: Tipo de Processo a ser utilizado para formalizar recomendagdes de melhorias

de procedimentos e/ou processos as diversas areas da estrutura organizacional do Crea-RS.

Base Legal:

Lei n2 4320, de 17 de marco de 1964.

Decreto-lei n2 200, de 25 de fevereiro de 1967.

Constituicdo Federal de 1988.

Lei Complementar n2 101, de 4 de maio de 2000.

Decreto n2 3.591, de 6 de setembro de 2000.

Lei n210.180, de 6 de fevereiro de 2001.

Instrucao Normativa SFCI n2 01, de 6 de abril de 2001.

Decreto n? 4.304, de 16 de julho de 2002.

Resolucdo CFC n2 986/2003 - NBC Tl 01 — Da Auditoria Interna.
Lei Complementar n2 131, de 27 de maio de 2009.

Critérios Gerais de Controle Interno na Administracdo Publica (TCU), de 17 de julho de
20009.

Resolucdo CFC n? 1.329/2011 — Da Auditoria Interna.

Lei n212.527, de 18 de novembro de 2011.

Decreto n? 7724, de 16 de maio de 2012.

Lein212.813, de 16 de maio de 2013.

Instrucdo Normativa CGU n? 24, de 17 de novembro de 2015.
Instrugcdo Normativa Conjunta MP/CGU n9 1, de 10 de maio de 2016.
Instrucdo Normativa CGU n? 3, de 9 de junho de 2017.
Decreto N2 9.203, de 22 de novembro de 2017.

Instrugdo Normativa CGU n? 8, de 6 de dezembro de 2017.
Portaria-SEGECEX N2 2, de 22 de janeiro de 2018.

Instrugdo Normativa CGU n2 9, de 9 de outubro de 2018.
Acdrd3do n? 1925/2019-TCU-Plenério.

Instrugao Normativa CGU n2 13, de 6 de maio de 2020.

Nivel de Acesso: Restrito

e Base Legal: Lei 12.527/2011 (art. 79, parag. 32) — Documentos Preparatdrios.

Titular do processo: Unidade Administrativa AUDI
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INFORMAGCOES IMPORTANTES / INSTRUGOES INICIAIS

Finalidade: O referido processo tem por finalidade auxiliar a unidade administrativa Auditoria
Interna (AUDI) na formalizacdo de recomendag¢des de melhorias de procedimentos e/ou
processos as diversas areas da estrutura organizacional do Crea-RS, com base em constatacdes
relacionadas a outros processos da AUDI, como por exemplo “AUDI: Auditoria Interna —
Execucdo”, “AUDI: Acompanhamento de Auditoria”.

Unidade Administrativa Titular do Processo: Auditoria Interna (AUDI)
Quem podera iniciar este tipo de Processo: A unidade administrativa Auditoria Interna (AUDI)

Regras do Tipo de Processo:
e Serd criado um processo para cada recomendacdo da Auditoria Interna.
e Tramitara apenas para as unidades administrativas que devem responder ao solicitado e
a Presidéncia do Conselho;
e Poderd ser concluido apenas pela unidade Auditoria Interna (AUDI);

PADRAO OPERACIONAL DE PROCEDIMENTO (POP)

PASSO A PASSO PARA INICIAR O PROCESSO:

UNIDADE AUDITORIA INTERNA (AUDI)

12 Passo: Iniciar processo relacionado ao processo de “Acompanhamento de Auditoria” ou
“Auditoria Interna — Execuc¢do”, que deu origem a recomendacao.
Tipo de Processo: “AUDI: RECOMENDACAO DA AUDITORIA INTERNA”:
Na “Especificagao” descrever brevemente a recomendacao.
Interessados: Presidéncia; Area(s) responsavel(is); Auditoria Interna.
Destinatdrios: Area(s) responsavel(is)

22 Passo: Incluir Tipo de Documento Interno: “INFORMACAO”
Na “Especifica¢do” descrever brevemente o contexto/recomendacdo.
Destinatarios: Area(s) responsavel(is)
o No documento devera constar:
= acontextualizacdo do fato;
= areferéncia da recomendacéo;

32 Passo: Incluir Documentos Externos que oficializam o fato gerador da recomendacdo e que
contenham as solicitacdes de documentos/informacBes pelo orgdo/empresa que esta
auditando, bem como a base legal, se for o caso.
o Poderd ser e-mail, Oficio, Formulario, Solicitacdo, Lei, Resolugdo, Ato
Normativo etc.
® Incluir a documentag¢do no processo observando a ordem cronoldgica
da apresentagdo dos mesmos ao Crea-RS.

Versdo: 01 (01/2022) POP TP: Recomendagéo da Resp.: Marcus Ferron Rocha (AUDI) Pag.3
Auditoria Interna



http://www.crea-rs.org.br/

o s
o

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO GRANDE DO SUL - CREA-RS
SERVICO PUBLICO FEDERAL - ORGAO DE FISCALIZACAO DA ENGENHARIA E DA AGRONOMIA
Rua S&o Luis, 77 — Santana | Porto Alegre (RS) | CEP 90620-170 | Fone: 51 3320.2100
www.crea-rs.org.br

42 Passo: Incluir Tipo de Documento Interno: “RECOMENDAGAOQ”
Na “Especificagdo” descrever brevemente a recomendacao.
Destinatarios: Area(s) responsavel(is)

o No documento devera constar:
= acontextualizacdo do fato;
= areferéncia da recomendacao;
= 3 analise da Auditoria Interna;
= arecomendacgdo da Auditoria Interna.

52 Passo: Incluir E-mail no SEl para a Presidéncia, informando que esta sendo enviado o
processo N2 XXXX.XXXXXXXXX-X a Unidade Administrativa “tal”, contendo Recomendacao da
Auditoria Interna.

o Anexar a Recomendacdo ao e-mail.

62 Passo: Enviar o processo a unidade administrativa responsavel pela resposta.

UNIDADE ADMINISTRATIVA RESPONSAVEL PELA RESPOSTA

72 Passo: A unidade administrativa deverd analisar o solicitado e responder incluindo no
processo o tipo de documento interno adequado a resposta (exemplos: “RESPOSTA”,
“JUSTIFICATIVA”, “RELATORIO”, outro).
o No documento devera constar:
= QOs esclarecimentos da unidade administrativa sobre a recomendacao;
= Forma de atendimento e indicacdo do prazo possivel para que a
recomendacao seja atendida.
o A drea poderd incluir outros documentos, internos e externos, no decorrer do
processo a fim de complementar a resposta.

82 Passo: Enviar o processo a unidade administrativa Auditoria Interna (AUDI).

UNIDADE AUDITORIA INTERNA (AUDI)

o Se houver a necessidade de solicitar novos esclarecimentos/justificativas, a AUDI o
fard até que se esgotem as possibilidades.

92 Passo: Conclusdo do processo.

e A AUDI concluirad o processo na unidade incluindo o Tipo de Documento “TERMO DE
CONCLUSAO DE PROCESSO ELETRONICO”.

e O processo so sera concluido quando:
o arecomendacdo for atendida; ou

o a resposta/justificativa da unidade administrativa responsavel demonstrar a
impossibilidade de atendimento da recomendacao;
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sera comunicado a presidéncia, para conhecimento e manifestagao.

o a resposta/justificativa da unidade administrativa responsavel demonstrar a
gue a recomendacdo da Auditoria Interna ndo é pertinente.

sera comunicado a presidéncia, para conhecimento e manifestagao.
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